
 
 

 

 
 

Corso - Kurs 

7/2108 - Excel verstehen und anwenden – Der Grundkurs 
 
 

Ente organizzatore - Organisator 

CTM – Zentrum für Technologie und Management GmbH, Schlachthofstraße 57, 39100 Bozen  
nur für Mitgliedsfirmen des Unternehmerverbandes Südtirol 
 
Kursbetreuung: Martina Gufler (m.gufler@unternehmerverband.bz.it)  
 
 

Destinatari - Zielgruppe 

Der Kurs richtet sich an alle, die nur geringe Vorkenntnisse in Microsoft Excel haben und einen 
fundierten Einstieg in die Tabellenkalkulation suchen. 
 
 

Prerequisiti - Voraussetzungen 

- 
 
 

Obiettivi - Ziele 

Ziel dieses Kurses ist es, den Teilnehmenden grundlegende Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Excel 
zu vermitteln und sie in die Lage zu versetzen, einfache Tabellen professionell zu erstellen, zu 
formatieren und auszuwerten. Die Teilnehmenden lernen den strukturierten Aufbau von Arbeitsmappen, 
den Umgang mit Zellen, Formeln und Funktionen sowie grundlegende Analyse- und 
Darstellungsmöglichkeiten von Daten. 
 
 

Contenuti - Inhalte 

• Zellen Formatieren (Zeichen, Ausrichtung, Farben) 

• Spalten und Zeilen hinzufügen und Löschen 

• Kopieren und Einfügen. Formate Kopieren 

• Einfache Berechnungen durchführen 

• Grundlegende Mathematische Formeln 

• Formeln kopieren 

• relative und absolute Zellbezüge 

• Funktionen SUMME, MITTEL, ANZAHL, MAX, MIN, RUNDEN 

• Erster Einsatz fortgeschrittener Funktionen WENN 

• Arbeiten mit mehreren Arbeitsblättern 

• Seite einrichten  

• Kopf und Fußzeile 

• Druck 

• Filtern und Sortieren  

• Diagramme und Sparkline 
 

 

mailto:m.gufler@unternehmerverband.bz.it


 
 

 

 
Docente - Kursleiter 

Harald Zimmerhofer 
 
 

Lingua di insegnamento - Unterrichtssprache 

Deutsch 
 
 

Durata/calendario/orario - Dauer/Kalender/Stundenplan 

12 Stunden 
 
25/07/2025 
01/08/2025 
04/08/2025 
 
jeweils von 08.30 Uhr bis 12.30 Uhr  
 
 

Luogo di svolgimento - Abhaltungsort 

Zoom-Plattform  
 
 

Termine di iscrizione - Anmeldeschluss 

Montag, 14. Juli 2025 
 
 

Quota di partecipazione - Teilnahmegebühr 

€ 230,00+ MwSt.  
Schulungsunterlagen inbegriffen.  
 
 

Dieser Betrag kann für Fondimpresa-Mitglieder über das „Betriebliche Schulungskonto“ gefördert werden.  
Mitglieder des Unternehmerverbandes können für die Erstellung des Ansuchens um Unterstützung beim CTM 
anfragen. 
 
 

Attestato di frequenza - Teilnahmebestätigung 

Jeder Teilnehmer, der mindestens 85% der Gesamtstunden besucht hat, erhält am Ende der Ausbildung 
eine Teilnahmebestätigung. 


